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Oktatasban résztvevo tanszékek részére Targy: 2018/2019. tanév Il. félév vizsgainak el6készitése

Tisztelt Professzor Asszony/ Ur!

Az alabbiakban szives tdjékoztatasul kozoljik a vizsgaidészakkal kapcsolatos hataridoket, fontosabb
informaciokat.

A 2018/2019. tanév 1l. félévi vizsgaidészak 2019. majus 20-tol junius 29-ig tart, az utévizsga idészak 2019.
julius 1 — julius 6. kozott esedékes.

A vizsgaidOszakra a hatalyos Egyetemi Tanulmanyi-és Vizsgaszabalyzat http://www.u-szeged.hu/szabalyzatok
, és 2 2017. junius 22-t6] hatalyba Iépett AOK Kari Tanulmanyi Ugyrend érvényes, mely a Kar honlapjan megta-
lalhato:

http://www.med.u-szeged.hu/karunkrol/kari-szabalyzatok/kari-szabalyzatok

1. A vizsgahirdetés menete
A vizsgak meghirdetésére a Neptun-ban 2019. aprilis 8 —julius 5. kozott van lehetdség. A vizsgaidépontok

publikalasara eldirt hataridé 2019. aprilis 28.

Vizsgakurzusok elérehozott vizsgainak lebonyolitasara a TVSZ 12.1 pontja szerint a hallgatonak lehetdsége
van az oktatdval egyeztetett idépontban.

A vizsgakhoz tantermet a Tanulmanyi Osztallyal (Mester Agnes oktatasszervezd, e-mail aok.terem@med.u-
szeged.hu , tel:34-2286) egyeztetve foglalhatnak le.

Tanszéki adminisztratorok vizsgahirdetési lehet6ségei: Szervezeti egységek/Targyak- Sziirés a ,,Meghirdetett
félév targyai”-ra, Targy kivalasztasa/Targy kurzusai- Félév valasztas/Kurzus vizsgai (48800), vagy a Szerve-
zeti egységek/Vizsgak(31250) meniipontban. Vizsgafeltétel (Els6 vizsga/UV/2. UV...) beallitasra az elobbi
mentipontokon belill a ,,Kurzusok™ tabulator fiilon, az eldjelentkezési feltételnél lesz lehetdség. Az utdvizsga
hétre kérjiik minden esetben jeloljék be az UV/2.UV.. eldjelentkezési vizsgafeltételt, mert a Neptun rend-
szerben a hallgatok ennek hidnyéban elsd vizsgara is tudnak jelentkezni az utdvizsga iddszakban! Tovabbi
informaciok: Vizsgak kezelése 2018.pdf, Tanszeki adminisztrator oktatds anyaga.pdf, Tanszeki_doku-
mentacio_-6.4.pdf. Oktatoi segédlet: vizsgakezeles segedlet 170509.pdf. Minden érdemjeggyel értéke-
lendé —szigorlat, kollokvium, beszamol6 (5), gyakorlati jegy (5) — kurzushoz legyenek szivesek vizsgaid6-
pontot hirdetni, és ezek eredményét a Vizsgajegy beiras (49000) meniipontban, vagy az oktatoként a WEB-
en rogziteni. A vizsgak hirdetésekor ne feledkezzenek el az egységhez rendelt tantargyakrol (magyar és ide-
gen nyelvil képzés hallgatoil szamara hirdetett demonstratori munka, TDK, klinikai 6nkéntes munka...),
melyeket tanszéki adminisztratorként a Hozzarendelt targyak (2650) meniipontban lehet elérni. Az egyes
meniipontok pontos elérése megtalalhato a mellékelt tablazatban.

Vizsga masolas esetén a masolt vizsgaidoponthoz rendelt tanterem csak abban az esetben keriil at az uj ido-
pontra is, amennyiben a termet mashol ugyanerre az idépontra még nem valasztottak ki.

Engedélyezett negyedik vizsgahoz eln6kot minden esetben a Dékani Hivatal jeldl ki, harmadik ismétlo
vizsga esetében akkor, ha erre az intézet igényt tart. Az igényt legalabb 48 oraval a vizsganap el6tt kérjiik
bejelenteni irasban az office.aokto@med.u-szeged.hu e-mail cimre.

A sikeres vizsga megismétlésére a felvett targyak koziil egy félévben egy tantargybdl egy alkalommal van
mod - a vizsgaztatd intézethez benyujtott- kérelemre az aktualis vizsgaidészakon beliil (TVSZ 15. pont).

Tajékoztatom, hogy az egyetemi Neptun beallitds szerint a hallgatok mar az elsé vizsga kezd6idépontja utan
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tudnak jelentkezni a kdvetkezd vizsgara. A masodik vizsgajelentkezés az elsé eredmény hianyaban utdvizs-
ganak szamit.

2. Félévmegtagadas

Ha van olyan hallgato, akinek a kurzus elismerését alairas megtagadasaval nem javasolja, az érintett nevét
rovid indoklassal, 2019. majus 7. kedd 12 éraig az office.aokto@med.u-szeged.hu e-mail cimre beje-
lenteni, valamint Neptun-ban ,,nem értékelhet6” érdemjegyként rogziteni sziveskedjék (nem értékel-
heté=nem vett részt a szorgalmi iddszakban a kurzuson).

Az angol és német hallgatokkal kapcsolatos adatszolgaltatast a korabban szokasos médon az angol és
német nyelvii képzési csoport munkatarsa részére (volt KHOK) kell eljuttatni.

Felhivom szives figyelmét, hogy a hallgatok a kotelezd gyakorlati kurzusok félévmegtagadasa ellenére to-
vabbra is tudnak jelentkezni az adott targybodl vizsgara: a vizsgardl valé eltiltashoz lehet6ség van a hallga-
tonal ,,Letiltva” eredmény bejegyzésre az oktatéi WEB-en az ,,Oktatas- Kurzusok” meniiponton keresztiil,
tansz¢éki adminisztratorként a ,,Kurzusjegy beirads” meniipontban.

3. Vizsgajelentkezés
Az AOK hallgatéi a Neptun rendszerben varhatéan 2019. majus 8., szerda 20.00 ératél jelentkezhetnek

a vizsgakra. Az id6pont valtozhat, kérjiik ellendrizzék az Egyetemi Megnyitasrendet: http://web5.etr.u-
szeged.hu:8080/naptar/Meanyitasrend/index.jsp
Amennyiben tobb kar részére is hirdetnek vizsgaidépontokat, kérem, vegyék figyelembe, hogy a vizsgaje-

lentkezés megnyitasa a sajat karinal korabban is torténhet! A tobb Kar hallgatéi szamara meghirdetett

vizsgaidOpontok esetében a vizsgan ,,Egyedi vizsgajelentkezési idoszakot” lehet beallitani, ezzel biztosithatok

az egyenlé esélyek. A vizsgajelentkezés kezdete —amennyiben AOK hallgatok is jelentkezhetnek-

2019.05.08. 20:00, a vége pedig a vizsga idépontja elott 24 oraval.

A hallgatoi vizsgajelentkezést az alabbi esetekben akadalyozza meg a tanulmanyi rendszer:

- rendezetlen dijtartozas

- eloirt vizsgafeltétel hianya

- TVSZ-ben eldirt feltétel egyikének tallépése (maximum 3 kurzusfelvétel, kezdést6l fiiggéen maximum
6, vagy 9 sikertelen vizsga)

4. Vizsgaeredmények adminisztralasa
A vizsgaeredmények beirasara 2019. majus 6- julius 11. kozott keriilhet sor. A vizsgaeredményeket legké-

sObb a vizsgat kdveto 5. napon be kell jegyezni a tanulményi rendszerbe, amennyiben ez munkasziineti nap,
akkor az ezt kovetd elsé munkanapon.

A szébeli vizsgakra a 2018/19. tanév Il. félévének végén a hallgatd sajat Neptun feliiletérél kinyomtatott
Teljesitési lapot (egy targyrol), vagy a Targyteljesitési lapot (teljes félévi kurzusfelvételrdl) valamint sze-
mélyazonositasra alkalmas arcképes igazolvanyt (személyi igazolvany, utlevél, jogositvany) kell magaval
vinnie.

Az irasbeli vizsgakon megszerzett érdemjegyet a hallgaté Targyteljesitési/Teljesitési lapjan nem kell fel-
tiintetni, a dolgozat szolgal utélagos ellenérzésre, melyen az eredmény, az értékeld neve és alairas feltiinte-
tése sziikséges.

Eredmények rogzitése a Neptun rendszerben: Tanszéki adminisztratori joggal a telepitett Neptun kliens

programban az alairassal teljesitendé kurzusok eredménye a Kurzusjegy beiras (49200) meniipontban

(,, Bejegyzés tipusnal ” alairast valasztva) rogzithetd.
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A Kurzusjegy beiras lehetoséget kérjiik az alairasra végzodo teljesitések-rogzitésére hasznaljak. Az ilyen
eredményekhez nem sziikséges vizsgat hirdetni, elegendd kurzusjegyként rogziteni. Felhivjuk szives figyel-
miiket, hogy a kurzusjegyként rogzitett eredményeket a hallgaté a sajat web feliiletén a felvett targy, vagy
kurzus fel6l, mig a vizsgajegyként szerzett érdemjegyet a Vizsgak/Felvett vizsgak meniiponton keresz-
tiil érheti el. Vizsgaalkalomhoz kiot6do jegvet a Vizsgajegy beiras (49000) meniipontban lehet bejegyezni.
Az oktatoknak is van lehetdsége eredmény rogzitésére a webes feliileten a ,,Vizsgak, jegybeiras” meni-
pontban, amennyiben az adott kurzuson ,,oktaté (jegyz0)”, vagy ,,vizsgaztatd” oktatotipussal szerepelnek.

A hallgatonak ebben a félévben 2019. julius 1 — julius 18. kozotti idészakban lesz lehetésége a Neptun-ban
szereplo érdemjegyek vitatasara a kurzusért felelds egységnél, jogos esetben a javitast az oktato/tanszék végzi
el. Jogsértés esetén a Hallgatoi ligyek jogorvoslati szabalyzatanak eljarasa szerint jogorvoslatot lehet eloter-
jeszteni. A jegyek modositasat 2019. julius 18. utan a Tanulmanyi Osztaly az oktatotol érkezé irasbeli ké-
résre jogosult elvégezni (office.aokto@med.u-szeged.hu cimre kiildott e-maillel), a modositasrol hivatalos
bejegyzés késziil a Neptun rendszerben.

Utovizsga dij megfizetése magyar és kiilfoldi hallgatok esetén egyarant utélag torténik, ezt a vizsgdn meg-
jelenéskor ellendrizni nem sziikséges.

Kérem, a fenti informdciokrol az érintett tanulmdnyi feleldst / Neptun tanszéki adminisztratorokat is feltétleniil
értesiteni, illetve javasoljuk a feliratkozdst a Kari Hirlevélre az aok.kommunikacio@med.u-szeged.hu e-mail

cimen.

Szeged, 2019. aprilis 24.

Tisztelettel:

Prof. Dr. Lazar Gyorgy s.K.
orvoskari dékan

Melléklet: Vizsgak kezelésének helye a Neptun rendszerben

Dékani Hivatal Magyar Nyelvii Képzési Csoport
6725 Szeged, Tisza Lajos krt. 109. 6725 Szeged, Tisza Lajos krt. 107.
Tel.: (62)545-016 Tel.: (62) 545-017,018,019, 020
E-mail.: office.aokdh@med.u-szeged.hu E-mail: office.aokto@med.u-szeged.hu

http://www.med.u-szeged.hu
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Kurzusjegyek, vizsgak kezelésének helye a Neptun oktatdi web és a tanszéki adminisztratorok kliens program feliiletén

Oktatoi feliilet (web)

Tanszéki adminisztrator (kliens program)

Vizsgaid6pont hirdetése

1) Vizsgak, jegybeirdas menlpont
- félév valasztas
2) Uj vizsga kiirasa

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Sz(irés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (48800)
- Hozzaad
VAGY (inkabb meghirdetett vizsgdk szerkesztésére
ajanlott felulet):
1) Szervezeti egységek (28000)
2) Vizsgdk (31250)

Hallgaté jelentkeztetése
vizsgaid6pontra

1) Vizsgak, jegybeiras menipont
- félév valasztas
2) VizsgaidGpontra kattintas
- "Kurzusok,jelentkezett hallgatok" fiil
- Kurzus soranak végén "+" jelre kattintas:
Jelentkeztet/ Lejelentkeztet
- Hallgaté kijelolése, alul "Jelentkeztet" gomb

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Sz(irés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (48800)
5) Vizsgajelentkezés, lehtizas (49600)
- "Jelentkeztet" gomb (vizsgajelentkezési
id6szakon tul: "Hataridéntuli jelentkeztetés")
- Hallgatd keresése, OK

Vizsgalap/Vizsgabizonylat* nyomtatasa

1) Vizsgak, jegybeirds meniipont
- félév valasztds

2) Vizsga idGpont sor végén "+" jelre kattintds
- Vizsgalap / Vizsgabizonylat nyomtatas

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
- Targy kivélasztasa
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (48800)
5) Vizsgajelentkezés, lehtizas (49600)
- "Vizsgalap" gomb

Kurzusjegy beiras
Els6sorban alairas bejegyzés tipus esetén,
vagy félévmegtagadas: "nem értékelhetd",
vagy vizsgaletiltas: "letiltva" bejegyzésére.
Megjegyzés: kurzusjegy rogzitésnél
eléfeltétel ellendrzés nem torténik, az itt
rogzitett jegy nem szamit elhaszndlt
vizsgaalkalomnak

1) Oktatas
2) Kurzusok
- félév valasztas
- Kurzus soranak végén "+" jelre
kattintas
- "Jegybeiras"

Megajanlott jegy** is adhatd /csak 4 (j6) , vagy 5
(jeles) , vagy jol megfelelt eredmény esetén/ a
"Megajanlott jegy" jelol6négyzetet kipipdlva

1) Szervezeti egységek (28000)

2) Targyak (46800)/Hozzarendelt targyak (2650)
- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra

3) Targy kurzusai (48200)/ (2750)
- Félév bedllitasa

4) Kurzusjegy beiras (49200)/ (24850)

Megajanlott jegy** is adhatd /csak 4 (jé), vagy 5 (jeles),
vagy jol megfelelt eredmény esetén/ a "Megajanlott
jegy" jelolénégyzetet kipipdlva

Vizsgaeredmény beirasa

1) Vizsgak, jegybeirdas menlpont
- félév valasztas
2) Vizsga id6pont sor végén "+" jelre kattintds
- "Jegybeiras"
Igazolatlan tavollét: N.J.M (Nem jelent meg) és "Beszamit"
pipa

Igazolt tavollét: N.J.M. és "lIgazoltan tdvol" pipa

"Nem értékelhetd": vizsgateljesitmény nem értékel hetd,
példaul segédanyag haszndlata miatt

Vizsgaeredmények beirdsara és a jegybeirdsok

ellenérzésére a "Vizsgak, jegybeiras" menlipontban a
"Vizsga statisztikak" tabulator fllre kattintvais van
lehetGség

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Targyak (46800)
- Szlirés a ,Meghirdetett félév targyai”-ra
3) Targy kurzusai (48200)
- Félév bedllitasa
4) Kurzus vizsgai (48800)
5) Vizsgajegy beiras (49000)

VAGY

1) Szervezeti egységek (28000)
2) Kurzusok vizsgai (31350)

3) Vizsgajegy beiras (49150)

Igazolatlan tavollét: "Nem jelent meg a vizsgan" és "Beszdmit a
vizsgakba" pipa

Igazolt tavollét: "Nem jelent meg a vizsgdn" és "Igazoltan
tavol" pipa

"Nem értékelhetd":vizsgateljesitmény nem értékelhetd,
példdul segédanyag haszndlata miatt

*

Vizsgalap (vizsgdra jelentkezett hallgatok teljes listdjaval)
Vizsgabizonylat=Teljesitési lap (Hallgatonként 1 oldal)

*%

Megajanlott jegy esetén a hallgaté mar nem tud vizsgara jelentkezni. Amennyiben a hallgaté mar jelentkezett vizsgdra, és ezt kovetGen torténik a
jegymegajanlas, onalléan nem tud lejelentkezni, de elfogadni sem tudja a megajanlott jegyet, tehat ajanlott lejelentkeztetni a vizsgardl. A megajanlott
jegyrdl a hallgaténak mindenképpen rendelkeznie kell a sajat webes fellletén a Targyak/Megajanlott jegyek mentpontban.




